A DUNAHARASZTI VAROSI KONYVTAR
HASZNALATI SZABALYZATA
2012.

I. Altalanos szabalyok

1.§ A konyvtarhaszndlat részletes feltételeit a muzealis intézményekrdl, a nyilvanos kdnyvtari
ellatasrol és a kozmiivel6désrol szold 1997. évi CXL. torvény rendelkezéseire tekintettel jelen
hasznalati szabélyzat allapitja meg.

2.§ A Dunaharaszti Varosi Konyvtar (tovabbiakban: konyvtar) nyilvanos konyvtar: Szolgaltatasait
barki igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait betartja.

3.§ (1) E szabalyzat a konyvtar valamennyi szolgaltatd helyére egységesen érvényes.

(2) E szabalyzat — az egyes fejezetekben meghatarozott eltérésekkel — érvényes a konyvek,
folydiratok, képi- és hangzoallomany, VHS, CD, DVD, CD-ROM, hangoskonyv kdlesonzési
szabalyaira is.

4.§ (1) A konyvtari vagyon (épiilet, dokumentum, telematikai eszk6zok stb.) szandékos rongalasa
esetén az olvaso hasznalati jogat a tagkOnyvtar vezetdje azonnal felfiiggesztheti.

(2) A konyvtari szabalyok stlyos megsértditol a hasznalati jogot az igazgatdo meghatarozott
id6tartamra irdsban megvonhatja.

5.§ (1) A nyitva tartas rendjérdl a konyvtar vezetdje koteles a hasznalokat tajékoztatni.

(2) A konyvtar az iinnepnapokon zarva tart.

(3) A konyvtar — a miikodési feltételek figyelembe vételével — nyaron csokkentett nyitva tartassal
miikodhet, illetve zarva tarthat.

(4) A konyvtar fenntartdja egyéb okok miatt elrendelhet zarva tartast. (4 kényvtdr nyitva tartdsat,
elérhetdségét az 1. szamu melléklet tartalmazza.)

6.§ A konyvtar kozonségforgalmi tereiben az alkohol- és drogfogyasztés, a dohdnyzas, valamint az
étkezés tilos.

7.§ Eszrevételekkel, panaszokkal, a Hasznalati Szabalyzatot modositd javaslatokkal kozvetleniil a
konyvtar igazgatdjahoz lehet fordulni.

1. Szolgaltatasok

8.§ A konyvtar a kovetkez6 szolgaltatdsokat nytjtja:

(1) Teljes allomanyat helybeni hasznalatra bocsatja;

(2) Allomanyénak e célra rendelt részét kolesonzi;

(3 Allomanyanak nyomtatott egységeirél a szerzoi jog szabalyait és az allomanyvédelmi
szempontokat figyelembe véve masolatokat készit, illetve masolasi lehetdséget biztosit;

(4 Az allomanyabdl hianyzo nyomtatott dokumentumokat a hasznalok kivansagara a konyvtarkozi
kolcsonzés keretében hazai konyvtarakbol eredetiben vagy masolatban megkéri;

(5) T4jékoztatast ad a hazai konyvtari szolgaltatasokrol;



(6) Altalanos és szakirodalmi informaciokat nyujt 4llomanya, katalogusai, szamitogépes adatbézisai,
illetve kiilsé adatbazisok alapjan;

(7) Kiallitasokat, eldadasokat, konyvtarlatogatasokat, kozosségi eseményeket rendez;
(8) Szinteret ad kdzdsségi tevékenységhez.

I11. Konyvtarhasznalat

9.§ A konyvtarhasznalat lehet:

(1) A 10.§-ban kijeldlt dokumentumok helyben hasznalata;

(2) A dokumentumok kdlcsonzése;

(3) A dokumentumok el6jegyzése;

(4) Technikai eszkdzok (szamitogép és annak periférikus eszkozei, telefax, masold) ingyenes vagy
téritéses hasznalata;

(5) A konyvtar altal meghatarozott kozosségi tér, és az ott elhelyezett dokumentumok hasznélata,
rendezvények latogatasa.

10.§ A helyben hasznalt dokumentumok kore:
a) kézikonyvek
b) helytorténeti gyiijtemény anyagai
c) legfrissebb kiaddsu napilapok, hetilapok, folydiratok, magazinok
d) szamitogépes adatbazisok
e) kozhasznu informéaciés dokumentumok

11.§ A szamitogépek hasznalata:

(1) A konyvtar nyilvanos terében az e célra kijelolt szamitdgépet a konyvtar hasznaloi
szovegszerkesztési feladatokra téritésmentesen hasznalhatjak.

(2) A szamitogépet a konyvtar munkatarsai helyezhetik iizembe, illetve kapcsolhatjak ki.

(3) A szamitogép paramétereit, beallitasait, programjait megvaltoztatni, tijakat telepiteni tilos.
(4) A konyvtar szamitogépét csak a konyvtartol vasarolt adathordozoval szabad hasznalni.

(5) A konyvtar elektronikus rendszereire a hasznalo6 sajat technikai eszkozt — kizarélag csak
pendrive-ot csatlakoztathat.

(6) A szamitogépben okozott kar utan a karokozo anyagi és biintet6jogi felelosséggel tartozik.

12.§ (1) A konyvtar nyilvanos terében az e célra kijelolt szamitogépeken internethozzaférés
biztositott.
(2) A konyvtarban a konyvtarhasznal6 az internetszolgaltatast nem hasznalhatja:
a) lizleti célu tevékenységre
b) torvénybe {itk6z6 cselekményre
¢) masok munkajanak zavarasara vagy akadalyozasara
d) jo izlést sért6 moédon
(3) Az internet meg nem engedett alkalmazasa a haszndlat azonnali felfiiggesztésével jar.

13.§ (1) Telefax szolgaltatas vehetd igénybe, belfoldon kdrzethaldzat beliilre és kiviilre.
(2) A telefax késziiléket kizardlag konyvtari munkatars mitkodtetheti.

14.§ (1) A kdnyvtari nyomtatott, illetve hozott dokumentumrol fénymasolat készithetd. Egyéb képi és
hangz6 dokumentumrol a kdnyvtar masolatot nem készit.
(2) A masolat csak magéancélra hasznalhatd, nem publikalhato.



(3) A masoldogépet kizardlag konyvtari munkatars kezelheti.
(4) A masolas modja és mértéke a dokumentum értéke, allapota vagy egyéb dlloméanyvédelmi ok miatt
korlatozhato.

IV. Kényvtari tagsag, beiratkozas
15.§ A konyvtar tagjai a beiratkozott konyvtarhasznalok.

16.§ A konyvtar egyes szolgaltatasainak vagy azok valamely csoportjanak igénybe vételét tagsaghoz
kotheti.

17.§ A konyvtarba beiratkozhat:
a) a cselekvoképes nagykoru magyar allampolgar;
b) a 18 év alatti és mas nem cselekvOképes személy a torvényes képviseldjének készfizetd
kezessége mellett;
c) a tartozkodasi vagy a letelepedési engedéllyel rendelkezd unios kiilfoldi allampolgar;
d) a magyar igazolvannyal vagy a magyar hozzatartozoi igazolvannyal rendelkez6 kiilfoldi
allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozoé altalanos feltételekkel;
e) mas kiilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett;

18.§ (1) A kdnyvtar a beiratkozas alkalmaval a konyvtarhasznalo részére — adatainak nyilvantartasba
vétele és a konyvtar hasznalata céljabol — masra at nem ruhazhato, egységes olvasojegyet ad ki.

(2) Az olvasojegy érvényes: egy naptari évre (365 napra).

(3) Az olvasdjegy elvesztését be kell jelenteni. Az elveszett olvasdjegyet a konyvtar potdij fizetése
ellenében potolja.

(4) A konyvtar a bejelentést megeldzo visszaélés kovetkezményeiért felelosséget nem vallal.

19.§ (1) A beiratkozaskor és az adatok megvaltozasakor az adatokat hitelt érdemléen igazolni kell.
(2) A beiratkozashoz sziikséges adatok:
a) név, sziiletési csaladi és utonév;
b) anyja sziiletési csaladi és utoneve;
c) sziiletési hely és id6;
d) allando6 lakcim, tartozkodasi vagy levelezési cim;
e) a személyi igazolvany, - kiilfoldieknek — az utlevél szama;
f) diakoknak a diakigazolvany szdma, nyugdijasoknak a nyugdijas torzsszam, pedagogusoknak a
pedagdgusigazolvany szama.
(3) A hasznal6 jogosult az adatait megtekinteni.
(4) A konyvtar a hasznalok adatait a torvényi eldirasoknak megfeleléen kezeli.

20.§ (1) A készfizet6 kezesnek (térvényes képviselének) a konyvtarhasznalo beiratkozasakor egyszeri
kezességi nyilatkozatot (2/a. sz. melléklet) kell tennie. A készfizetd kezességi nyilatkozat csak irasban
(2/b. sz. melléklet) vonhato vissza.

(2) A készfizet6 kezes kezességet vallal azért, hogy a 17.§ (2) bekezdésében meghatarozott
konyvtarhasznalo ismeri és elfogadja a konyvtar Hasznalati Szabalyzatat, valamint kotelezettséget
vallal arra, hogy a térvény altal megkdvetelt személyi adatokat a konyvtar rendelkezésére bocsatja, és
az azokban tortént valtozasokat koteles bejelenti.

(3) Amennyiben a dokumentum elvesztése vagy megrongalas miatt a 28.§-ban szabalyozott
kotelezettségének a 17.§ (2) bekezdésben meghatarozott konyvtarhasznald nem tesz eleget, annak



teljesitése a készfizetd kezest terhel.

(4) Amennyiben a 17.§ (2) bekezdésben meghatarozott konyvtarhasznalé a dokumentumot a lejarat
idejére nem hozza vissza, a kdnyvtar a készfizeto kezesnek kiild felszolito levelet a tartozas
teljesitésére, a készfizetd kezest kotelezi a késedelmi dij és értesitési dij megfizetésére, illetdleg az 57.
napot kovetden a készfizetd kezes ellen indit birdsagi végrehajtasi eljarast. A készfizeto kezest terheli
a kiszamitott késedelmi dijon feliil a mindenkori birosagi eljarasi dij, az értesitési ¢s a kamatkoltség is.

21.§ A beiratkozott kdnyvtarhasznald a konyvtarhasznaloi nyilatkozat (3. szamu mellékiet) alairasaval
a hasznalati szabalyokat magara nézve kotelezden elfogadja.

V. Konyv és folyodirat kolcsonzése
22.§ Kolcsonodzni a beiratkozaskor valtott olvasdjeggyel lehet.

23.§ Kisgyermeknek (0-7 éves korig) ingyenesen valtott olvasojeggyel felnétt irodalmat nem
kolcsondzhet.

24.§ A hasznal6 a kolcsonzeés tényét a kisérokartyaval ismeri el.

25.§ A konyvtarbol kolcsonozhetéek mindazok a dokumentumok, melyek nincsenek helyben
hasznalatra kijelolve.

26.§ A periodika a legfrissebb példanyok kivételével kolcsondzhetdk.
27.§ Egy konyvtarhasznalonal egyszerre 5 db konyv és 5 db folyoirat lehet.

28.§ (1) A kolesonzési id6 konyvek esetén 1 honap, a periodika korabbi szamai esetében 1 hét.
(2) A kolcsonzés lejarati napja — a kdlesonzés idotartamatol fliggetlentil — csak nyitvatartasi napra
eshet.

(3) A kolesonzésben minden megkezdett nyitvatartasi naptari nap kdlesdonzési napnak szamit.

29.§ A hataridok meghosszabbitasat — keresett és eldjegyzett miivek kivételével — legfeljebb két
alkalommal kérheti személyesen olvasojeggyel, telefonon vagy e-mail-ben.

30.§ (1) A konyvtar hasznalatra alkalmas dokumentumot és eszkozt ad at a konyvtarhasznalonak.
(2) A dokumentumok ¢és az eszk6zok allapotat a visszavételkor a konyvtar ellenérzi.
(3) Ha a konyvtarhasznal6 a dokumentumot elvesztette vagy megrongalta, koteles a miinek egy masik
kifogastalan allapotban 1évo példanyat a konyvtari allomany részére beszerezni. Ha az olvas6 a
dokumentumot nem pétolja, gy kdteles annak arat, illetve potolhatosaganak értékét kartéritésként
megfizetni.
(4) Kéartérités:
a) ha a mii Gjra beszerezhetd: a beszerzési ar,
b) ha nem szerezhet be: a masolas, kottetés koltsége, illetve a gylijteményi érték, becsértés
hatarozza meg.
(5) A 17.§ (2) bekezdésben meghatarozott konyvtarhasznalo esetében a 20.§ (3) bekezdés szerint kell
eljarni.

31.§ (1) Ha a konyvtarhasznalo a dokumentumokat a lejarat idejére nem hozza vissza, a kdnyvtar a
tartozas rendezésére felszolito leveleket kiild az alabbi modon:



a) a lejarattol szamitott 7. naptari nap utan I. felszolito levelet

b) a lejarattol szamitott 14. nap utan a II. felszolito levelet

c) a lejarattol szamitott 21. nap utan a II1. felszolité levelet.
(2) A 30. nap utan ajanlott levelll igazgatoi felszolitot kiild a konyvtar a konyvtarhasznalonak.
(3) Az 57. napon a konyvtar a birdsagi végrehajtasrol szolo jogszabalyok szerint jar el.
(4) A konyvtarhasznalonak jaro dijfizetési kedvezményekre valo tekintet nélkiil késelemi— és értesitési
dijat is koteles fizetni a kés6 konyvtarhasznalo.
A kiszamitott késedelmi dijon feliil a mindenkori birdsagi eljarasi dij, az értesitési és a kamatkoltség is
a késé konyvtarhasznalot terheli.
(5) A konyvtar a periodikum kdlcsonzési idejének lejartaval azonnal késedelmi felszolitot kiild a
konyvtarhasznalonak.
(6) A 17.§ (2) bekezdésben meghatarozott konyvtarhasznél6 esetében a 20.§ (4) bekezdése szerint kell
eljarni.

32.§ Nem kdlcsonozhet az, aki dokumentummal vagy pénzzel tartozik a kdnyvtarnak.

33.§ (1) A konyvtarhasznal6 altal keresett, de kdlcsonzésben 1évé dokumentum eldjegyezheto.
(2) Az elbjegyzett dokumentumot a kdnyvtarhasznalo altal kért idépontig, de legfeljebb 90 napig
figyeli a kdnyvtar.

(3) A beérkezett dokumentumrol értesitést kérhet a konyvtarhasznalo.

(4) A dokumentumot a kényvtar az értesités utan 8 napig 6rzi, ezt kovetben az el6jegyzés eléviil.
(5) A konyvtar az eldjegyzéseket az igénylések sorrendjében elégiti ki.

34.§ (1) A konyvtar allomanyaban nem talalhaté dokumentum konyvtarkozi kdlesonzéssel mas
konyvtarbol kérheto.

(2) A konyvtarkozi kdlesonzés esetén a dokumentum hasznalatanak feltételeit a szolgaltatd konyvtar
hatarozza meg.

(3) A dokumentum a beérkezéstol szamitott 8 napon beliil veheto at.

(4) Az igénylo kérhet értesitést a beérkezésrol. Az értesités koltsége, illetve a szolgaltatd konyvtar altal
felszamitott kolcsonzési dij a konyvtarhasznalot terheli.

(5) A konyvtarkozi kolesonzésben a dokumentumok vagy azok részei papirmasolatban is
megvasarolhatoak. A dokumentumok masolasi koltségét a konyvtarhasznalonak meg kell téritenie.
(6) Ha a konyvtar allomanyéban a keresett dokumentum nincs meg, annak leléhelyérdl —
lehetoségeihez képest — tajékoztatast ad.

(7) A konyvtar — a kdnyvtarhasznalo kérésére és a lelohely ismeretében — kezdeményezheti a
dokumentum konyvtarkozi kolcsonzését.

35.§ (1) A konyvtar a konyvtarhasznalatért a beiratkozas alkalmaval éves dijat szed (beiratkozasi dij).
(2) A beiratkozasi dij aloli mentességre és kedvezményre sz616 jogosultsagot a megfeleld
igazolvannyal bizonyitani kell.
(3) 50%-os beiratkozasi dijkedvezmény jar az alabbiak részére:
a) érvényes diakigazolvannyal rendelkez6 didkok, hallgatok
b) nyugdijasok
¢) pedagdgusok
(4) A beiratkozasi dij fizetése alol mentesiilnek:
a) 16 éven aluliak
b) 70 éven feliiliek
c) sulyos fogyatékossagot tanusitd igazolvannyal 815/1990 (IV.23.SZEM r.) rendelkezok
d) konyvtarak, levéltarak, mizeumok munkatarsai



(5) A beiratkozott olvasé ingyenesen kdlesondzheti a nyomtatott konyvtari dokumentumokat.
(6) A konyvtarhasznaldt ingyenesen illetik meg a kdvetkezo alapszolgaltatasok:

a)a konyvtarlatogatas,

b) a konyvtar altal kijelolt gylijteményrészek helyben hasznalata,

¢) az allomanyfeltar6 eszkdzok hasznalata,

d) informacio a konyvtar és a kdnyvtari rendszer szolgaltatasairol.
(7) A konyvtar az ingyenes szolgaltatasokat igénybe vevd konyvtarhasznéalonak a 19.§ (2)
bekezdésében meghatarozott adatait beiratkozasi dij nélkiil regisztralhatja.
(8) A fenti dijtételek a ,,Magyar igazolvannyal”, vagy ,,Magyar hozzatartoz6i igazolvannyal”
rendelkezokre is vonatkoznak.

VI. Egyéb dokumentumok koélcsonzése

A/ Képi és hangzéallomany kolesonzése

36.§ (1) A képi és hangzoallomany kdlesonzéséhez tagsagi dijat kell fizetni.

(2) A tagsagi dijfizetés aloli kedvezményt, mentességet — egyedi mérlegelés alapjan — az
intézményvezetd biralja el.

(3) A tagsagi dij a beiratkozastol szamitott 365 napig érvényes.

37.§ (1) A beiratkozott kdlcsonzé kdlcsonzéjegyet kap. A kblcsonzbjegyre a 18.§-ban
meghatarozottakat kell megfelel6en alkalmazni az alabbi eltérésekkel.
(2) Beiratkozni csak 14 éven feliilieknek lehet.

B/ VHS, CD, DVD, CD-ROM, hangoskonyv kolcsonzése

38.§ A tagsagi viszonnyal rendelkezé konyvtarhasznalo a kikodlesonzott egyéb dokumentumokért
kezelési koltséget fizet.

39.§ Egy kolcsonzonél egyszerre, fajtanként maximum 5 db dokumentum lehet.

40.§ (1) A kolesonzési id6 dokumentum fajtanként valtozik, és fligg a nyitva tartasi idotol.

(2) VHS és DVD filmek esetén 1 illetve 2 nap.

(3) CD esetén 3 nap, CD-ROM lemezeknél 1 hét.

(4) A hataridék meghosszabbitasat — a keresett és el6jegyzett dokumentumok kivételével — legfeljebb
két alkalommal lehet kérni.

41.§ (1) Az el6jegyzett dokumentumokat egy hétig figyeli a kdnyvtar.
(2) Az értesitést kdvetden a konyvtar a dokumentumot 2 napig Orzi.

42.§ (1) A kolcsonzés lejarati idejét kovetd 3. nap utan felszolito levelet, a 10. nap utan igazgatoi
felszolitot kiild a konyvtar.
(2) Kartérités:

a) 1-10 kolcsonzésig 100%

b) 11-20 kdlcsonzésig 90%

c) 21-30 kolesonzésig 80%

d) 31-40 kolcsonzésig 70%



e) 41-50 kolcsonzésig 60%
) 51-kolcsonzéstél 50%

VII. Egyéb konyvtari szolgaltatas

43.§ (1) Iratfizés: A konyvtar spiralos iratflizés technikaval kotési szolgaltatas végez
(2) Az iratfiizési szolgaltatatas megrendelésre torténik.
(3) Laminalas: A/4 és A/3 méretben kérhetd

44.§ (1) A konyvtar a konyvtarhaszndlok megrendelése alapjan dokumentumaibdl dltalanos és
szaktajékoztatast, illetve irodalomkutatast végez a kdnyvtarossal egyeztettt idopontra.

Dunaharaszti, 2012. januar 1.

Taborosi Zoltanné
igazgatd



A KONYVTAR CIME, ELERHETOSEGE, NYITVA TARTASA

1. szamu melléklet

CIME:

Varosi Konyvtar
2330. Dunaharaszti, Dézsa Gy. ut 12/b.

Levelezési cime: 2331. Dunaharaszti, Pf. 35.
TELEFONSZAMALI:

Telefon: 06 24 531 040
Igazgato: 06 24 531 041

Fax: 06 24 531 042

E-mail dhbiblio@dhbiblio.hu
Website: www.dhbiblio.hu
NYITVA TARTASA:

Hétfo: 10-12 13-18

Kedd: 10-12 13-18

Szerda: 10-12 13-18
Cslitortok: Zarva

Péntek: 10-12 13-18

Szombat: 9-13
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http://www.dhbiblio.hu/

KESZFIZETO KEZESSEGI NYILATKOZAT

2/a. szamu melléklet

......................................................................................................... (név)
mint térvényes képviseld* készfizetd kezességet vallalok
........................................................................................................... (név)
(anyja sziiletési csaladi és utdneve:.............ooevieiiiiiiininn.n ) konyvtarhasznaloért.

Ismerem és elfogadom a konyvtar Hasznalati Szabalyzatat és nyilvantartasi rendszerét.

A torvény altal megkovetelt személyi adatokat szolgaltatom és a valtozasokat bejelentem. E
nyilatkozat irdsbeli visszavonasa tagsadg azonnali megsziinésével jar.

* Kiilfoldi allampolgarért vallalt kezesség esetében torlendd!

NYILATKOZAT KESZFIZETO KEZESSEG VISSZAVONASAROL

2/b. szamu melléklet

alatti lakos a Dunaharaszti Varosi KOnyvtar.................ooooiiiiiiiiiiiinn... nevi
konyvtari azonositoja:............ )olvasojaért vallalt készfizeto kezességet a mai napon visszavonom,

és ezzel egyidejiileg a fent nevezett olvaso fennallo......................... Ft, azaz
.......................................... forint 0sszegli tartozasat rendezem.

DUunaharaSzti,.......ooovvvviiiii e

konyvtaros




A KONYVTARHASZNALO NYILATKOZATA

3. szamu melléklet

Alulirott ismerem, és elfogadom a konyvtar Hasznalati Szabalyzatat és nyilvantartasi rendszerét.
A torvény altal megkovetelt személyi adatokat szolgaltatom, €s a valtozasokat bejelentem.

E nyilatkozat a tagsag megsziinéséig érvényes.
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