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Készilt az Eurdpai Patlament és Tanacs (EU) 2016/679 rendelete (2016.
aprilis 27.) alapjan a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése
tekintetében torténé védelmérdl és az ilyen adatok szabad aramlasarél,
valamint a 95/46/EK rendelet hatilyon kivul helyezése (4ltalanos
adatvédelmi rendelet); a GDPR 2018. majus 25. napjatdl a tagallamokban
kotelez6en alkalmazandé szabalyozasaval kapcsolatban.

Ezen szabalyok a Dunaharaszti Varosi Konyvtar belsé adatvédelmi
szabalyai a személyes adatok védelmének biztositasa céljabol megvalédsitott
technikai és szervezési intézkedések részeként. Az adatkezelési
tevékenység megfeleld alkalmazasat hivatott torvényes szabalyozas
kereteként megjeleniteni a Dunaharaszti Varosi Konyvtar Adatkezelési
szabalyzata.

Mindez azt szolgalja, hogy a szabalyzat alapjan kialakitott adatkezelési
gyakorlat a GDPR-ral 6sszhangban védje a Dunaharaszti Varosi Kényvtar
altal kezelt személyes adatok tulajdonosait a kovetkezé szempontok
szerint:

Adatvédelmi tudatossag

Az adatkezelés kritériumainak feltilvizsgalata
Az érintett megfelel6 tajékoztatasa

Az érintettek jogai

Az érintett hozzaférési joga

Az adatkezelés jogalapja

A hozzajarulas feltételeinek felilvizsgalata
Gyermekek jogainak kiemelt védelme
Adatvédelmi incidens bejelentése

10 Beépitett adatvédelem, el6zetes adatvédelmi hatasvizsgalat
11. Adatvédelmi tisztviseld

12. Az adatvédelmi feliigyeleti hat6sag illetékessége

WO DN e
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1. Altalanos szabaly

GDPR - az informaciébiztonsagi rendszer egységesen az egész unidban
2018. majus 25-t6l:

1.) személyes adatok védelme alapveté emberi jog

2.) lakohelytdl fuggetlentil

3.) a gyors (egyre gyorsabb) technikai fejl6dés, a globalizacié miatt

4.) az adatgyijtés és a megosztas jelentés mértékben megnétt

5.) a sajat, személyes adatok felett maguk a felhasznalok rendelkeznek

6.) minden tagallamban azonos szinti védelemben kell részesiteni minden
unios polgart

7.) azonos szabalyozas azonos alkalmazas, azonos birsag.

Az érintett = a kényvtarhasznal6 az adatalany.
A konyvtar vezetGje = az adatkezeld, felel6s a GDPR jogszeri alkalmazasaért.
A kényvtarosok = jogosultsag kezel6k

Az adatfeldolgozé6 = a Dunaharaszti Varosi Koényvtarban a Szikla-21
munkatarsai.

A konyvtar titoktartasra kotelezett.
A honlapon cookie-azonositokat alkalmazunk.

A hirlevélkezelés — nem a Szikla-21 —n keresztiil - soran megerdsitést kériink
a felhasznalo6tol.

A sajtonyilvanos rendezvényeken tajékoztatast adunk arrdl és az érintettek
hozzajarulasukat kérjiik, hogy video ¢és fényképfelvételek késziilnek
dokumentacio-készités céljabol.
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A konyvtarhasznalonak a beiratkozaskor a koévetkezd
személyes adatait kell k6z6lnie és igazolnia: a természetes

személyazonosito adatok és a lakcime. (1997.évi CXL. torvény
57.5)

II. A Dunaharaszti Varosi Konyvtar adatkezelési jogalapja a fenti
konyvtari torvény altal altalanosan meghatarozott rendelkezése. A
Dunaharaszti Varosi Konyvtar nyilvanos konyvtar: szolgaltatasait barki
igénybe veheti, aki hasznalatanak szabalyait betartja.

III. A kényvtarba beiratkozhat (a Konyvtari hasznalati szabalyzat szerint):

e cselekvéképes nagykorua allampolgar,

e 2 16 év alatti és mas nem cselekvéképes személy a torvényes képvisel§jének
készfizet6 kezessége mellett,

e tartozkodasi vagy letelepedési engedéllyel rendelkezé unios allampolgar,

e magyar igazolvannyal, vagy a magyar hozzatartozé igazolvannyal rendelkez6
kilfoldi  allampolgar a magyar allampolgarokra vonatkozé altalanos
feltételekkel,

e mas kilfoldi allampolgar magyar allampolgar készfizetd kezessége mellett.

A konyvtarhasznal6 a beiratkozas szandékét —az 1997.évi CXL. torvény 57.§) szerint
- személyazonosito- és lakcimkartya 6nkéntes bemutatasaval kell érvényesitenie.

A beiratkozashoz sziikséges adatok a GDPR-rendelethez igazoddan célhoz kotottek:
ezeket csak jogszert célbol — a beiratkozashoz szitkséges adatok rogzitése okan kéri
el a konyvtar, amelyet a hasznalé onkéntesen, bizalmi jelleggel ad at a konyvtarnak.
A beiratkozas dokumentumok koélcsonzésére jogositja a hasznalét. A konyvtar a
beiratkozas alkalmaval a konyvtarhasznalé részére — adatainak nyilvantatasba vétele
és a konyvtarhasznalat céljabol — masra at nem ruhazhatd, kolcsénzé-tagsagi jegyet,
kozismerten olvasdjegyet ad ki.
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Az adat tulajdonosa = adatalany, jogosult az adatait megtekinteni. A konyvtar a
hasznalo adatait a torvényi eléirasoknak megfelel6en kezeli.

Ugyanakkor az adattulajdonos a beiratkozaskor — az Adatkezelési nyilatkozat
alafrasaval - hozzajarul ahhoz is, hogy a konyvtarnak joga van az adatait hasznalnia (a
sziikséges minimalis jog elve szerint).

A hozzajarulas jogalap, egyuttal tajékoztatasi kotelezettség. ( GDPR 6. cikk, Az
adatkezelés jogszertsége.)

Az olvaséjegy elvesztését be kell jelenteni, mert az adattulajdonos adatai igy
sérilhetnek. A konyvtar az elveszett olvasdjegy kovetkezményeiért nem vallal
telel6sséget.

1.) Az adatkezelés targya, célja:
A konyvtar ingyenes szolgaltatasait (1997.évi CXL. torvény 56.§ (1) (a-d.)
igénybe vevo konyvtarhasznalonak az 57.§(1) bekezdésében meghatarozott
adatait beiratkozasi dij nélkul regisztralja.

A tovabbi szolgaltatasok a konyvtarba valo beiratkozassal vehet6k igénybe.
(lasd a Dunaharaszti Varosi Konyvtar Konyvtarhasznalati szabalyzata) A
konyvtarhasznalénak a beiratkozaskor a kévetkezé személyes adataival
hozza kell jarulnia adatai régzitéséhez, azokat kozolnie és igazolnia
szitkséges, melyek : a természetes személyazonosité adatok és a lakcime.

Az adatkezelés célja, hogy a beiratkozott olvasé kolcsnozze a nyomtatott
konyvtari dokumentumokat, a DVD-ket és a CD-ket.

Kizardlag olyan személyes adatok kezelésére keriil sor, amelyek az adott
konkrét adatkezelési cél szempontjabdl sziikségesek. Az adatkezel§ a
természetes személyek adatait a SzMSz-ben rogzitett szolgaltatasok
elvégzéséhez, a jogviszony ¢érvényesitéséhez, valamint statisztikai
adatszolgaltatas és olvasaskutatasi felhasznalas célbol tarolja és dolgozza
tel.
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2.) Az érintettek és a kezelt adatok kore:

e a kezelt adatok :
a természetes személy neve, lakcime, sztletési ideje, anyja neve,
telefonja, emailja.
e masodlagos adatok:
a statisztikai nyilvantartashoz (I 119/21.(113), olvasasvizsgalathoz a
szolgaltatas adminisztracidja soran keletkezé adatok.

3.) Az adatkezelés idGtartama:

(1997.¢évi CXL. torvény 57.§) A beiratkozas szerz6déses jogviszony, amely
a jogviszony fennallasaig tart, amely a beiratkozastol szamitott 1 év.
A beiratkozaskor az olvasé 6nkéntesen hozzajarul adatai kézléséhez.

A lejarat utan 5 évig meg kell a kényvtarnak 6rizni a beiratkozott olvasé
adatait.

A Dbeiratkozott olvasé — szandéka kinyilvanitasaval — 1 év utan lejart
beiratkozasi szerz6dését meghosszabbithatja. A konyvtar igy a lejarati id6
utan 5 évig 6rzi a beiratkozott olvasé adatait.

4.) Az adatkezelés eszkozei:

a konyvtarnak a beiratkozott olvasé adatait meg kell 6riznie, nem torolheti
nyilvantartasabol, csak, ha a tulajdonos kéri.

e clektronikus nyilvantartas: az adatok a Szikla 21. adatbazisban,
e papir alapu nyilvantartas: az olvasé kolcsonzé-tagsagi kartyajan és az
Adatvédelmi nyilatkozatban keriilnek r6gzitésre és megbrzésre.

A konyvtar szervezetén belil minden konyvtaros munkavégzése soran
(adatkezel6, jogosultsagkezel6) hozzaférhet és hozza kell, hogy férjen az
adatokhoz.

A konyvtaron kivil a Szikla-21 adatbazis szerverének a tulajdonosa
(adatfeldolgozo) férhet hozza elektronikusan az adatokhoz.
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5.) FelelGsség:

II.

I11.

IV.

Az adatkezel6 és a jogosultsagkezelok titoktartasi és személyes
felel6ségitk  tudataban — miutan képzésben részestltek, ahol
elsajatitottak az adatkezelésre vonatkozé jogszabalyokat, a helyi
szabalyzatot, a szerzédéses kotelezettségeket, valamint a megvalosulas
technikai moédjat - , csak a szikséges minimalis jog elve szerint, az
adatbazis kielégit6 mutkodéséhez sziikséges médon hasznaljak az
adatokat.

A szamitogépek, a szerver fizikai védelme kortltekintéen megvalosul a
konyvtari munkavégzés-lebonyolitas soran.

A magara hagyott szamitégéphez, szerverhez az adatok kezelésére a
teljogositott személyen kiviil mas nem férhet hozza.

A Szikla-21 IKR szoftver jelszavak hasznalataval, cseréjével (az
adatkezel6nek és a jogosultsagkezel6knek) erdsiti a titkos adatkezelést.

A Szikla-21 tulajdonsagai:
o A Szikla-21 Integralt Konyvtari Rendszer biztositja mindazokat a

GDPR kontrollokat, amelyeket a szabalyozas az Informatikai
rendszerektdl elvar, ugymint:
» a szoftver kliens-szerver kozotti halézaton kizarolag a szerver
oldalon tarol;
a szoftver adatbazisokat és védett adatokat kizarélag a szerver oldalon
tarol;
a szoftver a kliens és a szerver k6zotti halézaton kizardlag titkositott
adatforgalmat bonyolit;
" a természetes személyek adatait kezel6 adatbazisok és funkciok
elérése felhasznalod- és jogosultsag-kezel6 rendszer segitségével
szabalyozhato;
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a hozzaférési adatok konkrét személyhez kapcsolhatésagat a
telhasznalo-kezel$ eszkdzkészlete biztositja;

" a felhasznal6-kezel6 erés hozzaférés-védelmi szabalyozasi
lehet6séget biztosit;

" a rendszer a hozzaféréseket és a felhasznaldi tevékenységet
naploézza;

" a rendszer a természetes személyek adatkezel§ felé fennalld
jogait az alabbi beépitett funkciok segitségével biztositja:
tajékoztatasi lehet6ség a tarolt adatok exportalasa (CSV
formatumban), adatkezelés felfliggesztése, tarolt adatok torlése
(adatkezeléssel érintett személy kérésére vagy lejart jogviszony
alapjan)

®* A Dunaharaszti Varosi Konyvtar hirleveleit nem a Szikla-21 adatbazison
keresztil bonyolitja le. (A hirlevél kild6é rendszer biztositja az egyes
hirlevélfajtakra torténd fel-, ill. leiratkozas lehet6ségét: konyvtari-, beszerzési-,
profil szerinti- és adminisztraciés hirlevél.)

= Az adatok tarolasa és felhasznalasa az adatkezelési nyilatkozatban foglalt
olvasoi tajékoztatias szerint torténik a jogviszony pontos meghatirozasa
alapjan.

Az adatkezelésben érintett személy jogai és azok megvaldsitisa a Szika-21
adatbazisban: tajékozodas a kezelt adatokrdl, adathordozas, felfiiggesztés,
megszintetés, az adatok torlésének modja, az alnevesités értelmezése, és
megval6sitasa, biztonsagi mentések.

0.) A beiratkozaskor a természetes személyek —jogaik és adataik védelmének
tudataban - hozzajarulnak adataik jogszert alkalmazasahoz. A koényvtar
pedig az adatkezelés biztonsagat garantalja.

I. A beiratkozott olvasé elkérheti az adatait a konyvtartol szabvanyos,
hordozhaté formaban.

II. A beiratkozott olvasé kérheti az adatainak felfiiggesztését, mert
semmilyen szolgaltatasra nem tart igényt.

III. A beiratkozott olvasé kérheti a neve torlését, ekkor alnevesitéssel
titkositjuk az adatait, hogy t6rl6djon a személyiségéhez kéthetd neve.
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Az érintett jogosult arra, hogy kérésére az adatkezel6 indokolatlan
késedelem nélkiil helyesbitse a ra vonatkozé pontatlan személyes
adatokat. Figyelembe véve az adatkezelés céljat, az érintett jogosult arra,
hogy kérje a hianyos személyes adatok kiegészitését.

A sajtonyilvanos rendezvényeken valé részvételkor fotozas és videofelvétel
torténik, amelyen megorokitésre keriilhetnek a résztvevok, amely
tényképeket a honlapon, vagy mas kiadvanyban is meg kivanjuk jelentetni,
a 89. cikk (1) bekezdésével 6sszhangban a kézérdekd archivalas céljabol,
tudomanyos és torténelmi kutatas célbol vagy statisztikai célbol. (L. 119/44
(d.). Onkéntes nyilatkozatot kériink ennek tudomdsul vételérSl mivel a
ténykép a GDPR fogalomhasznalata értelmében személyes adatnak
mindsil, igy a fénykép elkészitése és az azzal végzett muiveletek
adatkezelésnek mindésilnek.

16 évnél fiatalabb, korlatozott cselekvést személy esetében torvényes
képviselGje, a sztil6i feltigyeletet gyakorlo nyilatkozik, illetve engedélyez. A
gyermekek adatai kiillénos védelmet igényelnek, mivel 6k kevésbé vannak
tisztaban a személyes adatok kezelésével Osszefliggé kockazatokkal,

kovetkezményekkel, garanciakkal, jogosultsaggal. (L 119/7 (38)

A konyvtarba beiratkozott személy részére levélben — nem hirlevélben —
kildott konyvtari informacié személyes tevékenységnek mindsil, és az
érintetett ehhez a hozzajarulasat adhatja.(I. 119/4 (18)

Piktogramokkal tajékoztatjuk a konyvtarhasznaldt biztonsagi kamera-
rendszer mkodésérol.

A GDPR rendelkezései alapjan a konyvtar adatvédelmi tisztviselSt
jelol ki, mivel {6 tevékenysége folytan olyan adatkezelési muveletet foglal
magaban, amely jellegénél fogva az érintettek rendszeres megfigyelését
teszik sziikségessé.
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8.) Az intézmény alkalmazottainak adatkezelésére ugyancsak a GDPR-
rendelet szerint kertl sor.

Az adatkezelés targya, célja:

a munkavallal6, mint természetes személy adatait az munka-tgyviteli
szabalyok nyilvantartasa szerint tarolja és dolgozza fel, hiszen a
foglalkoztatasi jogszabalyok olyan jogi koételezettségeket irnak eld,
amelyek személyes adatok kezelését teszik sziikségessé. A személyes
adatok munkaviszonnyal 0sszefiigg6 kezelése esetén a munkaltaténak
tigyelembe kell vennie az adatvédelmi iranyelv alapvet6 adatvédelmi
elveit. A munkaltatd ezzel Gsszefiiggésben biztositja, hogy az adatok
kezelése meghatarozott, térvényes, aranyos és csak a sziikséges célbol
torténjen, figyelembe véve a célhoz kotottség elvét, lehetévé téve, hogy
a munkavallalok gyakorolhassak a jogaikat, beleértve a személyes
adatokhoz valé hozzaférést, és azok helyesbitéséhez, torléséhez és
zarolasahoz valé jogot. Fenn kell tartani az adatok pontossagat, és a
munkaltatok nem O6rizhetik meg az adatokat a sziikségesnél tovabb,
megtéve minden sziikséges intézkedést az adatok jogosulatlan
hozzatérése elleni védelem érdekében és a konyvtar biztositja, a
munkatarsak teljes kord tajékoztatasat, hogy a munkavallalok kellen
tisztaban legyenek az adatvédelmi kotelezettségeikkel, valamint az
érintettek  kivansaganak  Onkéntes, kifejezett és  tajékozott
kinyilvanitasaval, amellyel beleegyezését adjak az Gket érinté személyes
adatok feldolgozasahoz. A beleegyezés csak akkor érvényes, ha az vissza
is vonhato.

I. Az érintettek és a kezelt adatok kore:

a) megbizasi szerz6déssel munkat vallalok,
b) munkaszerzédéssel munkat vallalok,
C) szerzbdéssel fellépést vallald el6adok, mavészek, irok.

II. Az adatkezelés idGtartama:
a munkavallaloék munkaviszonyanak hatarozott vagy hatarozatlan ideig
torténd jogviszonyanak idStartama a munkaszerz6désnek megfelelGen.
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III. Az adatkezelés eszkozei:
e papir alapu nyilvantartas
e clektronikus nyilvantartds: KIRA szoftver, MAK szoftver.

IV. Az adatokat f6lhasznalhatja:

e munkaltaté (a fenntarté Dunaharaszti Polgarmesteri Hivatal)

e adatkezeld
e KIRA
e MAK

9.) Az adatok megsemmisitése
1.) elektronikusan
- ha konyvtarhasznalo a Szikla-21
- ¢és ha a konyvtar alkalmazasaban 1évé munkatars a KIRA adatbazisok
technologiaja szerint, megfelel6 muszaki és szervezeti intézkedéseket

alkalmazva az adatkezelés biztositasara,

2.) papir alap szerint: iratmegsemmisité géppel torténik.

10.) Meli¢kletek

1.) Adatkezelési nyilatkozat, amelyben a kényvtarhasznald nyilatkozik
arrol, hogy adatait az adatkezel6 kezelheti.

2.) Adatvédelmi nyilvantartas
3.) Titoktartasi kotelezettség-nyilvantartas

4.) adatvédelmi incidens bejelenté-lap




Dunaharaszti
VAROSI KONYVTAR

5.) adatvédelmi tisztvisel6 kijelolése Szolgaltatasi Szerzédéssel

0.) a konyvtari munkavallalok 6nkéntes beleegyezése — az Adatkezelési
nyilatkozat alairasaval - az O&ket érint6 személyes adatok
feldolgozasahoz.

Dunaharaszti, 2018. majus 22.

mb.int.vez.
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