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SZABALYZAT

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK

i INTEZESENEK, TOVABBA
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK I"\JYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJEROL

Az informiciés onrendelkezési jogrol és az informéciészabadsagrol szolé 2011. évi CXILL
térvény 30. § (6) bekezdés, valamint az allamhaztartasrdl sz6l6 torvény végrehajtasarél sz616
368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. § (2) bekezdés h) pontjanak eldirasai alapjan a
Dunaharaszti Varosi Koényvtirnal a kozérdekdl adatok megismerésére iranyulé kérelmek
intézésének, tovabba a kotelezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendje az
alabbiakban kertil meghatarozasra.

1. A Szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatirozza a kézérdekd adatok megismerésére irinyulé kérelmek
mntézésének-, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok nyilvinossigra hozatalinak rendjét.

2. A szabalyzat hatalya

E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a Dunaharaszti Varosi Kényvtar

—  kezelésében lévé kozérdekli adatok, kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint

Dunaharaszti Varosi Konyvtar munkavillalfinak kozérdekbdl nyilvinos adata
(tovibbiakban egyiitt: kozérdekd adat) igénylésénél, tovabbi

— hataskore és  illetékessége szerint kezelésében allé  kozérdekd  adatok

kozzétételénél,

3. Ertelmez6 rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa sorin:

L

érintett: birmely meghatirozott, személyes adat alapjin azonositott vagy -
kozvetlentl vagy kézvetve — azonosithatd természetes személy.

személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhaté adat — kiilonosen az érintett neve,
azonosito jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdasagi, kulturalis
vagy szocialis azonossagra jellemz6 ismert —, valamint az abbél levonhaté, az érintettre
vonatkozo6 kovetkeztetés.

kozérdekd adat: az illami vagy helyi 6nkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatirozott egyéb kozfeladatot ellité szerv vagy személy kezelésében lévd és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellitisival osszefiiggésben keletkezett,
a személyes adat fogalma ald nem esd, birmilyen médon vagy formiban rogzitett
informécid vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nallé vagy gyGjteményes
jellegétdl, igy killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai
tevékenységre, annak eredményességére is kiterjed6 értékelésére, a birtokolt
adatfajtakra és a mikodést szabilyoz6 jogszabalyokra, valamint a gazdalkodésta, a
megkotott szerzGdésekre vonatkozo adat.



4. kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekil adat fogalma ali nem tartozé minden
olyan adat, amelynek nyilvinossigra hozatalit, megismerhetSségét  vagy
hozziférhet6vé tételét torvény kozérdekbdl elrendeli.

5. adatkezelé: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely ondlléan vagy masokkal egyutt az adatok
kezelésének céljit meghatirozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznilt eszkozt)
vonatkozé dontéseket meghozza és  végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval
végrehajtatja;

6. adatkezelés: az alkalmazott eljarastél flggetlenil az adatokon végzett barmely
mivelet vagy a miveletek Osszessége, igy kilonosen gyGjtése, felvétele, rogzitése,
rendszerezése, tarolisa, megviltoztatisa, felhasznilisa, tovabbitisa, nyilvinossigra
hozatala, 6sszehangoldsa vagy Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése és megsemmisitése,
valamint az adatok tovabbi felhasznalisinak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy
képfelvétel készitése, valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzdk (pl.
ujj- vagy tenyérnyomat, DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

7. nyilvanossagra hozatal: az adat birki szamara torténd hozzaférhetové tétele.
8. adatallomdny: az egy nyilvintartasban kezelt adatok osszessége;

9. harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel
nem rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel
vagy az adatfeldolgozoval;

10. adatfeldolgoz6: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiseggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely szerzGdés alapjan — beleértve a jogszabaly alapjan
kotott szerzGdést is — adatok feldolgozasat végzi.

11. adatfelelds: az a kozfeladatot ellité szerv, amely az elektronikus aton kotelezéen
kozzéteendd kozérdekd adatot elSallitotta, illetve amelynek a mikodése soran ez az
adat keletkezett.

12. adatkozls: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely — ha az adatfelelés nem maga teszi
kozzé az adatot — az adatfelelSs altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

4. A kdzérdekii adatok megismerésének altalanos szabalyai
A helyi 6nkormanyzati feladatok, valamint jogszabilyban meghatirozott egyéb kozfeladatot
ellitd szervnek lehetévé kell tennie, hogy a kezelésében 1évé kozérdek adatot és
kozérdekbdl nyilvanos adatot — a 2011. évi CXII. torvényben meghatirozott kivételekkel —

erre iranyulo igény alapjan barki megismerhesse.

A kozérdekt adatok megismerésének altalanos szabalyait 2 2011. évi CXIL torvény 26. — 27.
§-a rogziti.

5. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

5.1. Az igény benyujtasa:



A kozérdekd, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant
—  szOban,
— irasban vagy
— elektronikus uton

barki igényt nydjthat be.

A 2011. évi CXIL torvény 28. § (1) bekezdésében foglaltak alapjin a kézérdekbdl nyilvanos
adatok megismerésére a kozérdeki adatok megismerésére vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

5.2. Az igény benyujtasanak helye és médja
5.2.1. Szobeli igények benyijtdsa

a.) sxemélyesen: a Dunabarasgti Vrosi Kinyvtar ssékhelyén.
b.) telefonon a kivetkezd telefonssamokon:
c.) 06-24/ 531-040

5.2.2. Irisbeli igények benyrijtisa

a.,) semélyesen: a Dunaharaszti Virosi Konyotdr iroddjaba benyiijtva,
b.) postai siton: a3, intéményvezetinek cimzett levélben, 2330 Dunaharassti, Dézsa Gy. it 12/b.
¢) elektronikus diton: a dhbiblio@dhbiblio.hu e-mail cimre kiilditt levélben,

Az igényl6 kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkoz6 irasbeli
igényét benyujthatja

— az altala irt igénylési formaban, vagy

— azintézmény dltal e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. melléklet)

5.3. A benyujtott igények teljesitése

5.3.1 A kozérdekl adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerésére iranyuld igények
teljesitésérdl az intézményvezetd gondoskodik.
5.3.2. A szoban elterjesztett igényt akkor lehet széban teljesiteni, ha
— az igényl6 szoban kéri a vilaszt, illetve az szimara kielégitd,
— az igényelt adat Dunaharaszti Viros Onkorminyzata  honlapjin
(www.dunaharasztihu) vagy mis médon jogszertien mar nyilvanossigra kerlt,
— az igényelt adat az intézmény munkatirsainak nevére, beosztisara, hivatali
elérhetéségére vonatkozik,
— az igény az intézmény eljirdsira, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra
vonatkozé altalinos tijékoztatissal teljesithet6.

Amennyiben a széban elterjesztett igény széban nem valaszolhatd meg, az igénylésrdl
feliegyzést kell késziteni és az igénylSt tijékoztatni kell arrdl, hogy igényének

teljesitésére irasban keriil sor.

A telefonon érkezd, a kozérdek( adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére irinyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat az intézményvezetShoz kell kapesolni.
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5.3.3.

5.3.4.

553,58

5.3.6.

5.3.7.

5.3.8.

5.3.9.

5.3.10.

Az adatigénylésnek kozértheté formiban és — amennyiben ezt az adatot kezelo
kozfeladatot ellaté szerv arinytalan nehézség nélkul teljesiteni képes — az igényld altal
kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot korabban
mir elektronikus formaban nyilvinossigra hoztuk, az igény teljesitheté az adatot
tartalmazo nyilvinos forris megjelolésével is.

A kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutist kovetd — legrovidebb id6 alatt, legfeliebb azonban 15 napon belil
eleget tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak
kozérthetS formaban nem lehet eleget tenni.

Az igény teljesitésének megtagadasirdl, annak indokaival, valamint az igénylSt e
torvény alapjin megillets jogorvoslati lehetségekrSl valé tijékoztatassal egytitt, 15
napon beliil {risban vagy - ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus levélben értesiteni kell az igénylét. Az értesitésben tijékoztatni kell az
igényl6t arrél, hogy — az igényének nem teljesitése miatt — birésaghoz fordulhat.

Az elutasitott kérelmekeSl, valamint az elutasitisok indokair6l az adatkezeld
nyilvintartist vezet, és az abban foglaltakrél minden évben januar 31-€ig tajékoztatja a
Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatosagot.

A nyilvintartds vezetése és a taijékoztaté  hataridore torténd  elkildése: az
intézményvezet6 feladatat képezi.

A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvinos adat megismerése irinti igény teljesitése nem
tagadhaté meg azért, mert a nem magyar nyelvi igénylé az igényét anyanyelvén vagy az
altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrél, annak tarolasi
médjatél fiiggetleniil az igénylé mésolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a
szervezeti egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmazé dokumentumot taroljak.

A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapesolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedden — szamviteli politika részeként elkészitett Gnkoltségszamitds rendjére
vonatkoz6 szabdlyzatban foglaltak szerint koltségtéritést allapitunk meg, melynek
Osszegérdl az igénylét az igény teljesitését megel6zGen tijékoztatni kell.

A koltségtéritéssel kapcsolatos szamla (egyszersitett szimla) kibocsatisa a Gazdasagi
Iroda feladata.

Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyrél az igénylé masolatot igényelt,
jelentSs terjedelmd, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetéset
kévets 15 napon beliil kell teljesiteni. Arrél, hogy a masolatként igényelt dokumentum
vagy dokumentumrész jelentds tefjedelmd, tovibba a koltségtérites mértékérdl,
valamint az adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igénylS lehetSségeirdl az
igénylSt az igény kézhezvételét kovetd 8 napon belill tijékoztatni kell.

Ha a kozérdekd adatot tartalmazé dokumentum az igényl altal meg nem ismerheto
adatot tartalmaz, a mésolaton a meg nem ismerheté adatot felismerhetetlenné kell
tenni.



5.3.11. A kozérdekd adatigényléste adott valasz kiadmanyozasara az intézményvezetd jogosult.

6. Adatvédelmi elGirasok

6.1. Az intézmény altal kozzétett adatok megismerését regisztriciohoz, személyazonositd

6.2.

6.3.

6. A

adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekd adatokhoz
torténd hozzaférés biztositasihoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben

az technikailag elengedhetetleniil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetSen
haladéktalanul torolni kell.

Igénylés alapjin térténd adatszolgiltatis esetén az adatigénylé személyazonositd adatai
csak annyiban kezelhet8k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil szitkséges. Az igény teljesitését, illetSleg
a koltségek megfizetését kiovetSen az igényld személyes adatait haladéktalanul
torolni kell.

A személyes adatok totlése érdekében a kozérdeki adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. melléklet) killon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetGen ezt a — személyes adatokat tartalmazé — részt le kell
valasztani a nyomtatvanyrél és gondoskodni kell annak megsemmisitésérél.

kozérdekd  adatszolgiltatishoz  kapcsolodd  koltségtérités Osszege

megallapitasanak szabalyai

Az informaciés énrendelkezési jogrol és az informaciészabadsigrol sz6l6 az Info tv. 29. §
(3) bekezdése alapjan: ,,Az adatot kezel6 kozfeladatot ellité szerv az adatigénylés
teljesitéséért — az azzal kapcsolatban felmeriilt koltségek mértékéig terjedéen —
koltségtéritést dllapithat meg, mely Gsszegrél az igénylSt az igény teljesitését megel6zéen
tajékoztatni kell.

A hivatkozott torvény 29. § (5) bekezdésében foglaltak szerint: ,,A koltségtérités mértékének
meghatirozasa sorin az alabbi koltségelemek vehetdk figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozé kéltsége,
b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozd az igénylé részére torténd
kézbesitésének koltsége, valamint

¢) ha az adatigénylés teljesitése a kozfeladatot ellité szerv alaptevékenységének
ellatasihoz szitkséges munkaeréforras aranytalan mértékd igénybevételével jar,
az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkaers-raforditis koltsége.

Az informiciés onrendelkezési jogrol és az Info tv. 29. § (6) bekezdése alapjan: Az (5)
bekezdésben meghatirozott koltségelemek megallapithaté mértékét jogszabaly hatirozza
meg.

A kiltségtérités oss3egét a kivetkesik sserint kell megallapitans:

a.) az igényelt adatokat tartalmasd adathordozd kiltsége: .............. Fr,
b.) az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd az igényli részére tirténd kébesitéséneke
kiltsége: o.iiiiiiinn.... Fi,

c.) az adatigénylés teljesitésével Gsszefiiged munkaerd-raforditds koltsége:



ca) ay adatiginylés teljesitését vég3d  személy(ek)nek a  feladat elvéigzésére  forditort

munkadrija: .... ora x a kigalkalmazott, kigtisztviseld egy ordra esg illetményének
1T T A Ft/munkadra) = .................. BL,
e.b.) ag a.a,) ponthan kiszamolt illetmény uidn fizetends ( ....... % szocidlis hozdjarnldsi
ads., valamint ..... Yo munkaerd-piaci) jarulék = ...... A fas
ge) aa)+ ab,) Ossgesen: coviieiiiiiiiiniinnnn . Ft
d.) kiltségtérités dssgesen: .....oooouinnn. Fr
Az, adatigénylés teljesitéséhes, sziikséges idiraforditast ..............oooiiiiiiiin 1gazolja le.

A kiltségtérités iss3egét a jelen szabdlyzat 3. mellékletét képezd ,,Elszamold iv-en kell megdllapitant.
Az elizdek szerint kisdmitott kiltségtéritést ag, adatok elédllitdsa utan, de aoknak a kérelmesd részére
tirténd dladdsa elitt, készpénzfizetési szdmla alapjan kell megfizetni.

7. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

7.1. A kozfeladatot ellaté szerv a feladatkorébe tartozé ligyekben - igy kiilonosen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és onkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az erre kotott szerzbdésekre, a piaci
szereplSk, a maginszervezetek és - személyek részére kilonleges vagy kizarolagos jogok
biztositasira vonatkozéan - koteles elésegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és
gyors tajékoztatasat.

7.2. Az informéciés énrendelkezési jogrél és az informacidszabadsagrol szolo 2001. évi CXII.
torvény (tv.) alapjin kotelezen kozzéteend6 kozérdekl adatokat internetes honlapon,
digitalis formaban, barki szimara, személyazonositas nélkiil, korlitozastol mentesen,
kinyomtathaté és részleteiben is adatvesztés és -torzulds nélkill kimisolhat6 maodon, a
betekintés, a letoltés, a nyomtatis, a kimasolas és a halozati adatitvitel szempontjabdl is
dijmentesen kell hozziférhetévé tenni (a tovibbiakban: elektronikus kozzeététel). A
kozzétett adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kothetd.

7.3. A tv. 37. § szerinti kozzétételi listikon meghatarozott adatait a kozfeladatot ellatd szerv,
az Onkorményzat honlapjin — ha a térvény masként nem rendelkezik — a tv. 1. melléklete
szerint (kozzétételi lista) kozzéteszi.

A kozzétételi listikon szereplé adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérol,—
abban ag esethen, ha a3 adatfelelss a kizzéteends adatokat adatkizlinek fovdbbija — az
adatkozlének valé megkiildésérdl az intézményvezetS gondoskodik.

7.4. A tv. 37. §-ban meghatirozott iltalinos kozzétételi lista jelen szabilyzatunk 2.
mellékletét képezi.

7.5. A tv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha a tv. vagy mas
jogszabily eltéréen nem rendelkezik — a honlaprél nem tivolithatok el. A szerv
megsziinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutddjat terheli.



A jelen szabdlyzat 2022. januar 1. napjtél lép hatalyba, a korabban érvényben volt szabalyzat
ettdl az idGponttdl hatilyit veszti.

Dunaharaszti, 2022. januir 3.
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................................... 1. melléklet
Kiiltségvetési serv

IGENYBEJELENTO LAP
kozérdeki adat megismeréséhez

Az igényelt kozérdeki adat meghatirozasa, leirasa:

A kozérdeki adat igénylésével kapesolatos egyéb informaciok: (L-ba tett X jellel kérjuk az
igényt jelezni.)
A kozérdekl adatokat
[ személyesen, csak az adatok megtekintésével kivinom megismerni
[ személyesen, az adatok megtekintésével kivanom megismerni és masolatot is kérek,
[l csak mésolat formijaban igénylem és a masolat

L] papir alapt legyen

[ szamitogépes adathordozoé legyen

U floppy legyen

U CD legyen

[] PenDrive legyen (kérelmezé altal biztositott)

[ elektronikus levél legyen
A misolatot (papir és szamitégépes adathordozo esetén)

[ személyesen kivanom Atvenni

L} postai aton kérem.

Lszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapcsolatban:
a) Adatkérés idSpontja: .......ooiviiiiiiii
b) Adatkozlés idOpontja: ......o.iviiiiiiiiii
c) Adat elGkészité megnevezeése: .......ooeiiiiiiiiiiiiiin
d) A felmerilt koltség Osszege: ........oovvvieiiiiiiiennn.
¢) Elutasitis esetén az elutasitds oka: ..........oooiiiiiiiii

A személyes adatokra vonatkozo6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas
nem lett teljesitve. Az adatszolgaltatast kovetSen ezt a részt le kell vagni és meg kell
semmisiteni!

Személyes adatok:
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1. melicklet a 2011. évi CXIL tirvénybes

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

L. Szervezeti, személyzeti adatok

2. melléklet

Adat Frissités Megorzés

1. A kozfeladatot ellitd szerv hivatalos neve, A vialtozasokat kévetben Az el6z6 allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszima, azonnal
elektronikus levélcime, honlapja, tigyfélszolgilatinak
elérhetéséget

2. A kozfeladatot ellité szerv szervezeti felépitése A viltozdsokat kovetden Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek megjelolésével, az egyes azonnal
szervezeti egységek feladatai

3. A kozfeladatot ellto szerv vezetdinek és az egyes A viltozasokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
szervezeti egységek vezetbinek neve, beosztasa, azonnal
elérhetésége (telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime)

4. A szervezeten belill illetékes tigyfélkapcsolati vezets | A viltozésokat kévetéen Az el6z6 allapot torlendd
neve, clérhetésége (telefon- és telefaxszama, azonnal
elektronikus levélcime) és az tigyfélfogadasi rend

5. Testiileti szerv esetén a testiilet l1étszama, A vialtozisokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
Osszetétele, tagjainak neve, beosztisa, elérhetésége | azonnal

6. A kozfeladatot ellité szerv iranyitasa, feliigyelete A viltozasokat kovetéen Az €l6z6 dllapot 1 évig
vagy ellenGrzése alatt dll6, vagy alirendeltségében azonnal archivumban tartisival
mikodé mas kozfeladatot ellitd szervek
megnevezése, és 1. pontban meghatirozott adatai

% A kozfeladatot ellité szerv tobbségi tulajdondban A viltozasokat kévetéen Az el6z6 allapot 1 évig
allo, illetve részvételével mikéds gazdalkods azonnal archivumban tartisaval
szervezet neve, székhelye, elérhetésége (postai cime,
telefon- és telefaxszima, elektronikus levélcime),
tevékenységi kore, képviselGjének neve, a
kozfeladatot ellaté szerv részesedésénck mértéke

8. A kozfeladatot ellité szerv ltal alapitott A vialtozasokat kovetéen Az el6z6 allapot 1 évig
kozalapitvinyok neve, székhelye, elérhetdsége azonnal archivumban tartisival
(postai cime, telefon- és telefaxszama, elektronikus
levélcime), alapit6 okirata, kezel6 szervének tagjai

9. A kozfeladarot ellit6 szerv dltal alapitott A viltozasokat kévetden Az el6z6 dllapot 1 évig
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési azonnal archivumban tartasaval
szervet alapito jogszabily megjeldlése, illetve az azt
alapit6 hatirozat, a kéltségvetési szerv alapito
okirata, vezetGje, honlapjinak elérhetGsége,
mikodést engedélye

10. A kozfeladatot ellito szerv dltal alapitott lapok neve, | A viltozasokat kévetden Az el6z6 dllapot 1 évig
a szerkesztGség és kiad neve és cime, valamint a azonnal archivumban tartisival
f6szerkesztd neve

11. | A kozfeladatot ellité szerv felettes, illetve feliigyeleti | A valtozisokat kéveten Az el6z6 illapot 1 évig

szervének, hatdsigi dontései tekintetében a
fellebbezés elbirilasira jogosult szervnek, ennek
hidnyaban a kozfeladatot ellté szerv felett
torvényességi ellenérzést gyakorlé szervaek az 1.
pontban meghatirozott adatai

azonnal

archivumban tartasdaval
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I1. Tevékenységre, miikddésre vonatkozd adatok

Adat

Frissités

Megoérzés

A kozfeladatot ellitd szerv feladatit, hataskorét és
alaptevékenységét meghatirozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kozjogi szervezetszabilyozo
eszkozok, valamint a szervezeti és mikodési
szabilyzat vagy iigyrend, az adatvédelmi és
adatbiztonsigi szabdlyzat hatilyos és teljes szovege

A valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z4 allapot 1 évig
archivumban tartasival

Az orszagos illetékességii szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot ellaté szerv feladatirdl, tevékenységérdl
sz6l6 tijékoztatéd magyar és angol nyelven

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eléz6 dllapot torlendd

A helyi 6nkormanyzat 6nként vallalt feladatai

Negyedévente

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, dnkormanyzati, és egyéb hatésagi
tigyekben tigyfajtanként és eljiristipusonként a
hatiskorrel rendelkezé szerv megnevezése, hatiskor
gyakotlisinak dtruhdzdsa esetén a ténylegesen eljird
szerv megnevezése, illetékességi teriilete, az
tigyintézéshez szitkséges dokumentumok,
okminyok, eljirasi illetékek (igazgatdsi szolgaltatasi
dijak) meghatirozasa, alapvetd eljirasi szabilyok, az
eljarist megindité irat benytjtisinak médja (helye,
ideje), igyfélfogadas ideje, az tgyintézés hatirideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az ligyek intézését
segité utmutatok, az ugymenetre vonatkozo
tijékoztatis és az ligyintézéshez hasznilt letoltheto
formanyomtatvinyok, az igénybe vehetd
elektronikus programok elérése, id6pontfoglalas, az
iigytipusokhoz kapcsolodé jogszabalyok jegyzéke,
tajékoztatis az ligyfelet megilleté jogokrdl és az
tigyfelet terheld kotelezettségekrdl

A viltozasokat kévetéen
azonnal

Az el6z6 illapot torlendd

A kozfeladatot ellito szerv altal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgiltatisok
megnevezése, tartalma, a kézszolgiltatisok
igénybevételének rendje, a kozszolgiltatisért
fizetendd dij mértéke, az abbdl adott kedvezmények

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z4 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellitd szerv dltal fenntartott
adathézisok, illetve nyilvintartisok leir6 adatai (név,
formatum, az adatkezelés célja, jogalapja, idGtartama,
az érintettek kore, az adatok forrdsa, kérdGives
adatfelvétel esetén a kitoltendé kérdéiv), az
adatvédelmi nyilvintartisba bejelentendé
nyilvantartisoknak az e torvény szerinti azonosito
adatai; a kozfeladatot ellitéd szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gyijtott és feldolgozott
adatok fajtdi, a hozzaférés modja, a masolatkészités
koltségel

A valtozasokat koveten
azonnal

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartisaval

A kozfeladatot ellité szerv nyilvanos kiadvinyainak
cime, témaja, a hozzaférés modja, a kiadvany
ingyenessége, illetve a koltségtérités mértéke

Negyedévente

Az eléz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval
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8. A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje, az | A viltozsokat kéveten Az €l6z6 dllapot 1 évig
allampolgdri kozremikodés (véleményezés) modja, | azonnal archivumban tartisival
eljirisi szabilyai, a testiileti szerv iiléseinek helye,
ideje, tovabba nyilvinossiga, dontései, iilésének
jegyzGkonyvei, illetve bsszefoglaléi; a testiileti szerv
szavazisinak adatai, ha ezt jogszabély nem
korlitozza

9 A torveny alapjin kézzéteendd jogszabilytervezetek | Torvény eltéré rendelkezése | Az el6z6 dllapot 1 évig
és kapcsolodé dokumentumok; a helyi hidnyiban a benyujtis archivumban tartisdval
onkormanyzat képviselS-testiiletének nyilvanos idépontjat kévetéen azonnal
tilésére benyujtott elGterjesztések a benyuijts
idépontjatdl

10. A kozfeladatot ellité szerv iltal kozzétett Folyamatosan Legalabb 1 évig
hirdetmények, kozlemények archivumban tartdsival

11. A kozfeladatot ellaté szerv altal kiirt palyazatok Folyamatosan Az el6z6 allapot 1 évig
szakmai leirdsa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tartasaval

12 A kozfeladatot ellit6 szervnél végzett A vizsgalatrol szolé Az el6z6 dllapot 1 évig
alaptevékenységgel kapcsolatos vizsgilatok, jelentés megismerését archivumban tartisaval
ellenérzések nyilvinos megillapitisai kovetden haladéktalanul

13. | A kozérdekii adatok megismerésére irinyulé Negyedévente Az el6z6 allapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
cgység neve, elérhetdsége, s ahol kijeldlésre kerdil, az
adatvédelmi felelGs, vagy az informaciés jogokkal
foglalkozo személy neve

14. A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére Negyedévente Az €l6z6 allapot 1 évig
vonatkozd, jogszabilyon alapulé statisztikai archivumban tartisaval
adatgyiijtés eredményei, idébeli viltozasuk

15. A kozérdekd adatokkal kapcsolatos kotelezé Negyedévente Az el6z6 llapot 1 évig
statisztikai adatszolgaltatds adott szervre vonatkozd archivumban tartdsival
adatai

16. Azon kozérdekd adatok hasznositdsira iranyuld Negyedévente Az €l6z6 allapot 1 évig
szerz6dések listaja, amelyekben a kozfeladatot elltd archivumban tartdsaval
szerv az egyik szerz6d6 fél

17. A kozfeladatot ellité szerv kezelésében 1évé A viltozdsokat kovetSen Az el626 dllapot 1 évig
kozérdekd adatok felhasznalasara, hasznositisara azonnal archivumban tartasival
vonatkozd iltalanos szerzGdési feltételek

18. A kozfeladatot ellité szervre vonatkozé killonds és | A valtozasokat kovetGen Az el6z6 allapot torlendd
egyedi kozzétételi lista azonnal

19. | A kozfeladatot ellitd szerv kezelésében 1év6, a A viltozist kévetS 15 napon | Az elz6 allapot 1 évig
kozadatok wjrahasznositisirdl sz6l6 torvény szerinti | beliil archivumban tartasival
Yjrahasznositds céljira elérheté kulturilis kozadatok
listaja a rendelkezésre 4llé formatumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot ellité szerv
kezelésében 1évé, a kozadatok Gjrahasznositisdrdl
52610 torvény szerint Gjrahasznosithaté kozadat
tipusokrol vald tdjékoztatds, a rendelkezésre allo
formatumok megjelslésével

20. |2 19. sor szerinti kbzadatok és kulturlis kézadatok  |A véltozast kdvetd 15 napon |Az el6z6 dllapot totlendd
Ujrahasznositisira vonatkozoé altalinos szerzédési  |beliil
feltételek elektronikusan szerkeszthet6 valtozata

21. |a 19. sor szerinti kézadatok Gjrahasznositis céljabdl  |A valtozast kovetd 15 napon [Az el6z6 dllapot tétlendd
torténd rendelkezésre bocsatisért fizetendé dijak belul
altalinos jegyzéke

22. | A kézadatok Gjrahasznositisirdl sz6l6 torvény A viltozdst kovet 15 napon  |Az el6z6 llapot torlendd
szerinti jogorvoslati tdjékoztatis belil

23. | A kozfeladatot ellité szerv dltal megkotott, a A valtozdst kévet6 15 napon Az el6z6 dllapot torlendd
kozadatok Gjrahasznositasardl szol6 torvény szerint  [beliil

kotott kizardlagos jogot biztositd megallapodasok
szerz6dd feleinek megjelélése, a kizirdlagossig

idStartamanak, tirgydnak, valamint a megillapodis
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egyéb lényeges elemeinek megjelolése

24,

A kozfeladatot ellitoé szerv altal megkotott, a
kozadatok Gjrahasznositisirdl sz016 torvény szerint
a kulturilis kozadatok digitalizdlasra kizar6lagos
jogot biztosité megallapodisok szdvege.

A viltozast kovetd 15 napon
belal

Az eléz6 dllapot torlendd

25.

A kozadatok tjrahasznositisarol sz6lo torvény
szerinti azon jogszabily, kozjogi szervezetszabilyozé
eszkoz, kozszolgiltatdsi szerz6dés vagy mas kotelez6
erével biré dokumentum (vagy annak elérhetéségére
mutatd hivatkozis) , amely az Gjrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsithatd kozadat
gyljtésével, elGillitasival, feldolgozasaval és
terjesztésével sszefiiggd koltségek jelentds

részének sajit bevételbdl vald fedezését irja el6 a
kézfeladatot ellitd szerv részére

A viltozast koveto 15 napon
belil

Az el6z6 allapot torlend6

111. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellit6 szerv éves koltségvetése,
szamviteli térvény szerint beszdamoldja vagy éves
koltségvetés beszimoldja

A viltozasokat kdvetden
azonnal

A kozzétételt koveto 10 évig

A kozfeladatot ellatd szervnél foglalkoztatottak
létszamara és személyi juttatisaira vonatkozo
dsszesitett adatok, illetve 6sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviselSk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatdsai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nytjtott juttatdsok fajtdja és
mértéke Osszesitve

Negyedévente

A kilon jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalibb 1 évig archivumban
tartisaval

A kozfeladatot ellité szerv altal nyudjtott, az
illamhéztartasrol sz6l6 térvény szerinti koltségvetési
tamogatisok kedvezményezettjeinek nevére, a
timogatis céljira, Gsszegére, tovibbd a timogatasi
program megvaldsitisi helyére vonatkoz6 adatok,
kivéve, ha a kozzététel elStt a koltségvetési
tamogatast visszavonjak vagy arrdl a
kedvezményezett lemond

A dontés meghozatalat
koévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovets 5 évig

Az allamhiztartds pénzeszkozei felhasznilisival, az
allamhéztartishoz tartozd vagyonnal térténd
gazdilkoddssal dsszefiiggd, 6tmilli6 forintot elérd
vagy azt meghalado6 értéki arubeszerzésre, épitési
beruhazisra, szolgiltatds megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értékil jog dtaddsira, valamint
koncesszioba adasra vonatkozd szerzddések
megnevezése (tipusa), tirgya, a szerz6dést koo felek
neve, a szerzodés értéke, hatirozott idére kotott
szerz6dés esetében annak id6tartama, valamint az
emlitett adatok viltozisai, a nemzetbiztonsagi, illetve
honvédelmi érdekkel kozvetlenil 6sszefiiggd
beszerzések adatai, és a mindsitett adatok kivételével

A déntés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5 évig

A szerzSdés értéke alatt a szerzédés tirgyaért
kikétott - altalinos forgalmi adé nélkill szimitott -
ellenszolgaltatast kell értend, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb osszeget kell figyelembe venni. Az
idészakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idGtartamra kétott - szerz8déseknél az érték
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kiszamitasakor az ellenszolgiltatis egy évre szamitott
osszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési
évben ugyanazon szerz6dé féllel kététt azonos
tirgyu szerzédések értékét egybe kell szamitani

A koncessziordl szolé térvényben meghatirozott Negyedévente A kiilén jogszabalyban
nyilvanos adatok (palydzati kiirdsok, palyazok adatai, meghatarozott ideig, de

az elbirdldsrol készitett emlékeztetdk, palyizat legalabb 1 évig archivumban
eredménye) tartasival

A kozfeladatot ellito szerv ltal nem alapfeladatai Negyedévente A kiilon jogszabilyban
ellatdsara (igy killonosen egyesiilet timogatasara, meghatirozott ideig, de
foglalkoztatottai szakmai és munkavallaléi érdek- legalabb 1 évig archivumban
képviseleti szervei szimara, foglalkoztatottjai, tartasaval

ellitottjai oktatasi, kulturalis, szociilis és

sporttevékenységet segit szervezet timogatisara,

alapitvinyok dltal ellitott feladatokkal &sszefiiggs

kifizetésre) forditott, 6tmilli6 forintot meghaladé

kifizetések

Az Eurépai Uni6 timogatasival megvalosuld Negyedévente Legalibb 1 évig

fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkozd szerzGdések archivumban tartdsdval
Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés az | Negyedévente Legalabb 1 évig

ajanlatok elbirdlisirol, a megkotott szerzGdésekrdl)

archivumban tartasaval
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Megismerési nyilatkozat

A 2022. janudr 1. napjatdl hatilyos ,,Kézérdekil adatok megismerésére irinyuld kérelmek intézésének,
tovabba a kételezGen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalinak rendjérdl sz616 szabalyzat”-aban
foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban leirtakat 2 munkim sorin koteles vagyok
betartatni és az altalam vezetett teriileten illetve intézményben az érintett munkavillalékkal betartatni.

-
Név Feladat, hatdskor Détum Alfiray” |
Kiss Gergely Jegyzd m JAN 03 ( 5: ;
 ; 77 fl
dr. Valoczi-Hirjak Gabriella Aljegyzt A ;
2011 JAN 03, gl
Bénréviné Bujdoso6 Erika Dunaharaszti Varosi Kényvtar 2007 JAN 03 A Do SV

intézményvezetd-helyettes
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